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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
' TRAMITE: n SERVICIO:

NOMBRE:

CONSTANCIA DE RESIDENCIA
DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

DOCUMENTO OFICIAL QUE CERTIFICA EL TIEMPO QUE UNA PERSONA RESIDE EN UNA
DIRECCCION ESPECIFICA

E> : ARTIiCULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
FUNDAMENTO LEGAL: ESTADO DE MEXICO

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE RESIDENCIA IGENCIADEL 3 MESES

DOCUMENTO A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB | PRESENCIAL EN SECRETARIA MUNICIPAL

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE g
REALIZARSE: A PETICION DEL CIUDADANO

SIS SIS DEL SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO PARA VERIFICAR QUE LA
patdhdtes st atanle 1L, INFORMACION SEA CORRECTA

ORIGINAL COFIAS

anotar con T T "
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
REQUISITOS: B e : ’
: palabra Sl o s
cantidad

NO de copias

PERSONAS FISICAS

- CREDENCIA DE ELECTOR VIGENTE (INE) A NO I ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY
NOMBRE DE LA PERSONA QUE LA SOLICITA. ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO

* DE NO CONTAR CON CREDENCIAL VIGENTE (INE)

- CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO s 1
MUNICIPAL DE SU BARRIO Y/O LOCALIDAD, RECIBO
DE LUZ O TELEFONO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

Pl Lt o . EL USUARIO SE PRESENTA CON SUS REQUISITOS DIRECTAMENTE EN EL MODULO DE ATENCION
REALZBR EL CIUDADANO CIUDADANA, PREVIA REVISION SE GENERA ORDEN DE PAGO DEL TRAMITE SOLICITADO, PAGA EN

> CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL, REGRESA AL MODULO CON RECIBO Y SE RELIZA LA
CONSTANCIA PARA SU ENTREGA EN EL TIEMPO INDICADO; FIRMADA Y SELLADA POR EL
SECRETARIO MUNICIPAL.- EN CASO DE ALGUNA INCONGRUENCIA CON EL TRAMITE SE TURNA EL
ASUNTO AL SECRETARIO MUNICIPAL, PARA SU AUTORIZACION Y APROBACION.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA RERSIINUE o1

COSTO: Fundamento Juridico: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE

3 109.000 MEXICO Y MUNICIPIOS
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X r TARIETA DE CREDITO | ‘ TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: EN LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION N/A
DEL TRAMITE

APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA
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AYUNTAMIENTO DE MALINALCO, MEXICO SECRETARIA MUNICIPAL
R DE LA DEPEND PROFR. JESUS TETATZIN PLIEGO
D CALLE: | AY. PROGRESO NO. INT. Y EXT.: 2
COLONIA: BARRIO SAN JUAN MUNICIPIO: MALINALCO

LOBUGR RISl D | UNES A VIERNES DE 8:30 A.M. A 5.00 P. M.

CORREO ELECTRONICO:

cr:] 52440

LADA:

TELEFONOS:

14701 11

N/A secretaria.ayuntamiento@malinalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O ; N/A

OMBRE D R DE LA OFICINA N/A

DO CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: | NJA MUNICIPIO: | NJA

HORARIO Y DiAS DE ATENCION: NI

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONOS:

|
| FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
| PREGUNTA FRECUENTE 1: {QUE DATOS CONTIENE UNA CONSTANCIA DE RESIDENCIA?

RESPUESTA: NOMBRE COMPLETO, ANOS DE RESIDENCIA EN EL DOMICILIO ACTUAL,
CODIGO POSTAL, EDAD Y ESTADO CIVIL.

ARA QUE SIRVE UNA CONSTANCIA DE RESIDENCIA?

RESPUESTA: CERTIFICA QUE UNA PERSONA TIENE DETERMINADOS ANOS DE
RESIDENCIA EN EL DOMICILIO ACTUAL.

(CUANTA VIGENCIA TIENE LA CONSTANCIA DE RESIDENCIA?
RESPUESTA: 3 MESES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

ELABORO: VISTO BUENO: "FECHA DE ACTUALIZACION:
ey L"‘v—ﬂ"-—-:.__,‘___‘ = . .
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